Приложение № 2 к приказу 

                                                                                                                 Министерства образования 

                                                                                                                Республики Башкортостан                                                                   

      от «__»____ 2018 г.  № ____
ПЛАН

подготовки к проведению республиканского конкурса
«Учитель года Башкортостана»
I. Подготовительная работа
	№
	Мероприятия
	Сроки 

исполнения
	Ответственные
	Отметка
об исполнении

	1. 
	Проведение заседаний Республиканского оргкомитета
	по отдельному графику
	Ганеева А.А.,
Мазитов Р.Г.
	

	2. 
	Разработка и утверждение порядка проведения республиканского этапа Конкурса и критериев оценивания конкурсных заданий, в том числе:
определение требований к оформлению материалов, представляемых на Конкурс;
утверждение состава жюри республиканского этапа Конкурса и определение регламента его работы;
определение мест и дат проведения конкурсных мероприятий республиканского этапа Конкурса;

определение места проведения церемонии открытия и закрытия Конкурса
	февраль,
март 2018


	Республиканскийоргкомитет


	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	Распределение денежных средств, выделенных для проведения мероприятий в области образования, составление и утверждение смет расходов
	февраль,

март 2018
	Республиканскийоргкомитет
	

	7. 
	Целевое расходование денежных средств, выделенных на проведение Конкурса
	февраль, 

март 2018
	Мазитов Р.Г.
Миникеева Ж.В.
	

	8. 
	Подготовка проектов приказов о проведении Конкурса
	февраль, 

март 2018
	Миникеева Ж.В.
Сафиуллина Р.Р.
	

	9. 
	Сбор материалов и документов конкурсантов, их обработка
	с 05.03.2018 по 06.03.2018
	Мазитов Р.Г.
Миникеева Ж.В.

Исканьярова Г.И.
	

	10. 
	Работа со спонсорами Конкурса:

подготовка писем предполагаемым спонсорам;

подготовка пригласительных писем спонсорам для участия в церемонии закрытия Конкурса
	до 10.03.2018
	Миникеева Ж.В.

Мальцева Л.Л.

Сафиуллина Р.Р.

Мазитов Р.Г.


	

	11. 
	Организация установочного семинара для участников Конкурса
	15.03.2018
	Мазитов Р.Г.
Мальцева Л.Л.
	

	12. 
	Организация обучающего  семинара для членов жюри Конкурса, ознакомление с критериями оценки конкурсных испытаний
	16.03.2018
	Мазитов Р.Г.
Пронина С.Н.

(по согласованию)

Миникеева Ж.В.
	

	13. 
	Подготовка и направление писем участникам Конкурса с приглашением об участии в конкурсе
	до 16.03.2018
	Миникеева Ж.В. 
Сафиуллина Р.Р.
	

	14. 
	Разработка и утверждение программы Конкурса 
	до 16.03.2018
	Мазитов Р.Г.
Миникеева Ж.В.
	

	15. 
	Изготовление бейджей для жюри и организаторов, конкурсантов, печать дипломов участникам Конкурса 
	до 16.03.2018
	Мазитов Р.Г.
	

	16. 
	Формирование банка данных конкурсантов
	до 19.03.2018 
	Мазитов Р.Г.
	

	17. 
	Тиражирование пригласительных билетов гостям церемоний открытия и закрытия Конкурса;

Программы проведения Конкурса
	до 20.03.2018
	Мазитов Р.Г.

Миникеева Ж.В.

Исканьярова Г.И.
	

	18. 
	Организация проживания. 
Встреча, размещение и регистрация участников Конкурсов
	в период проведения Конкурса
	Мазитов Р.Г.
	

	19. 
	Организация работы столовой во время проведения Конкурса

 
	в период проведения Конкурса
	Мазитов Р.Г.
	

	20. 
	Создание условий для работы жюри (питание, канцтовары, минеральная вода)
	в период проведения Конкурса
	Пронина С.Н.

(по согласованию)

Мазитов Р.Г.
	

	21. 
	Мультимедийное сопровождение Конкурса
	в период проведения Конкурса
	Мазитов Р.Г.
Миникеева Ж.В.
	

	22. 
	Подготовка оборудования для открытого голосования жюри в аудиториях проведения Конкурсов
	до 23.03.2018
	Мазитов Р.Г.
Миникеева Ж.В.
	

	23. 
	Подготовка актового зала для рассадки конкурсантов, приглашенных гостей, председателей жюри
	до 26.03.2018
	Мазитов Р.Г.
Мальцева Л.Л.
	

	24. 
	Освещение хода проведения Конкурса в СМИ, в социальных сетях
	в период проведения Конкурса
	Сарбаева Л.Н.,

Мазитов Р.Г.
	


II. Проведение церемонии открытия Конкурса
26.03.2018
	1. 
	Разработка сценария церемонии открытия Конкурса
	до 15.03.2018 (открытие 26.03.2018)
	Мазитов Р.Г.
Мальцева Л.Л.
	

	2. 
	Составление списка гостей, вручение пригласительных билетов
	до 16.03.2018
	Мальцева Л.Л.
	

	3. 
	Подготовка текста приветствия министра
	до 16.03.2018
	Сарбаева Л.Н.
	

	4. 
	Организация регистрации участников Конкурса
	26.03.2018
	Мазитов Р.Г.
Мальцева Л.Л.
	
	

	5. 
	Подготовительная работа с конкурсантами: выступление на церемонии открытия, представление Конкурсантов
	26.03.2018
	Мазитов Р.Г.
	

	6. 
	Оформление и подготовка сцены актового зала ИРО РБ: эмблема конкурса, цветы
	до 26.03.2018
	Мазитов Р.Г.

Миникеева Ж.В.

Сафиуллина Р.Р.


	

	7. 
	Подготовка презентации о предыдущих Конкурсах «Учитель года Башкортостана», об участниках Конкурса «Учитель года Башкортостана» и его показ в день открытия Конкурса в актовом зале и в фойе
	26.03.2018
	Мазитов Р.Г.

Миникеева Ж.В.


	

	8. 
	Техническое сопровождение (музыкальное оформление: аудиоаппаратура, записи, микрофон, музыкальное сопровождение, мониторы, видеосъемка церемонии открытия)
	26.03.2018
	Мазитов Р.Г.
	

	9. 
	Встреча почетных гостей, приглашенных на церемонию открытия Конкурса
	26.03.2018
	Мазитов Р.Г.

Мальцева Л.Л.
	

	10. 
	Прием Башкирского рескома профсоюза работников народного образования и науки Российской Федерации 
	26.03.2018
	Пронина С.Н. 

(по согласованию)
	

	11. 
	Проведение конкурсного задания «Эссе. Я - учитель»
	26.03.2018
	Мазитов Р.Г.
	

	12. 
	Организация работы представителей СМИ, освещение хода подготовки и проведения конкурса. Подготовка информации для прессы и для сайта в Интернете
	26.03.2018
	Миназов Ф.Х.
Мазитов Р.Г.
	


III. Проведение церемонии закрытия Конкурса

30.03.2018
	1. 
	Разработка сценария  церемонии закрытия Конкурса
	16.03.2018

(закрытие 30.03.2018)
	Шагиева Г.Г.
	

	2. 
	Подготовка концертной программы церемонии закрытия Конкурса
	16.03.2018
	Шагиева Г.Г.
	

	3. 
	Составление списка гостей, ветеранов, приглашенных на церемонию закрытия Конкурса. Подготовка пригласительных билетов для гостей церемонии закрытия Конкурса, вручение пригласительных билетов 
	до 16.03.2018
	Мальцева Л.Л.
Сафиуллина Р.Р.

Мазитов Р.Г.


	

	4. 
	Организация и проведение генеральной репетиции церемонии закрытия Конкурса
	30.03.2018
	Шагиева Г.Г.
Мальцева Л.Л.
	

	5. 
	Праздничное оформление места проведения церемонии закрытия Конкурса
	30.03.2018
	Мальцева Л.Л.
	

	6. 
	Организация сопровождения гостей, участников и ветеранов, приглашенных на церемонию закрытия Конкурса Закрепление ответственных лиц за ветеранами для их сопровождения
	30.03.2018
	Мальцева Л.Л.
	

	7. 
	Сбор, встреча участников и гостей, их рассадка в зале
	30.03.2018
	Сафиуллина Р.Р.
	

	8. 
	Организация безопасности, обеспечение парковки автотранспорта
	30.03.2018
	Мунасипов А.С.
	

	9. 
	Организация чаепития гостей VIP
	30.03.2018
	Псянчина З.В.
	

	10. 
	Демонстрация видеофильма об участниках Конкурса и конкурсных мероприятиях, слайдов
	30.03.2018
	Мазитов Р.Г.
Миникеева Ж.В.
	

	11. 
	Подготовка проектов приказов по итогам проведения конкурсов «Учитель года Башкортостана», «Учитель года русского языка и литературы», «Учитель года татарского языка и литературы», «Молодой учитель года»
	30.03.2018
	Миникеева Ж.В.
Мальцева Л.Л.

Сафиуллина Р.Р.

	

	12. 
	Оформление почетных грамот и дипломов Министерства образования Республики Башкортостан победителям и лауреатам Конкурса, удостоверений к награждению нагрудным знаком «Отличник образования Республики Башкортостан» 
	30.03.2018
	Мазитов Р.Г.
Мальцева Л.Л.

	

	13. 
	Подготовка благодарственных писем спонсорам Конкурса и творческим коллективам, занятым в Конкурсе,  в адрес глав администраций районов и городов Республики Башкортостан, подготовивших победителей и лауреатов Конкурса
	до 06.04.2018

	Шагиева Г.Г.

Мальцева Л.Л.

Мазитов Р.Г.


	

	14. 
	Подготовка представлений на награждение победителей и лауреатов Конкурса в Администрацию Главы Республики Башкортостан
	до 01.10.2018 
	Мальцева Л.Л.
	

	15. 
	Подготовка к церемонии торжественного вручения премий Главы Республики Башкортостан победителю и призерам Конкурса
	до 01.10.2018
	Мальцева Л.Л.
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